Guatemala, 30 de agosto de 2,013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacidn
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el Eam\nom#o de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo~eéstipulado en m_\mo:qmﬁo Administrativo por

Servicios Técnico Profesionales _Wc_:mm_d 2537-2,013 dprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 771-2,013 n..?.ﬂmmvo:amm:ﬂm al periodo del 12 al 31 de agosto del

presente afio, v para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A

numero 3 \
4
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyo en la elaboracién de contratos bajo el renglon presupuestario cero
veintinueve;

2. Archivo de documentacion a expedientes bajo el renglén presupuestario cero
veintinueve;

3. Realizar gestiones correspondientes a procesos de contrataciones de personal bajo
el renglon presupuestario cero veintinueve; _

4. ldentificar expedientes de personal para un mejor control y manejo;

5. Apoyo en la integracidn de informacion que sea requerida relacionada con recurso
humano del Viceministerio;

6. Bulsqueda, impresidn y entrega de retenciones de VA e ISR para el personal.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apoyo en la elaboracidn de 11 contratos bajo el renglén cero veintinueve.

2. Actualizacion de informes sobre el proceso de contratacion del renglén cero
veintinueve,

3. Actualizacidn, control y seguimiento de expedientes atrasados.

4. Apoyo en el orden y organizacion de expedientes del personal bajo el rengién cero
veintinueve, T~

5. Complementacién de expedientes incompletos bajo el renglon cero <m5¢:Vm<m%

6. Complementacién de envié de papeleria a Contraloria General de Cuertas y fa /“,,
Oficina Naciona! de Servicio Civil. —— \ ™
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NO GENERA DERECHO A CREDITO FISCAL
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